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弊社指定伝票の変更について 

 

 拝啓 

  貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申

し上げます。 

さてこの度、従来よりご使用いただいております、紙ベースの納品書・請求書を廃止し、

EXCEL データの納品書・請求書へ移行することとなりましたのでご案内申し上げます。変更

に際して何かとご不便をおかけいたしますが、ご理解とご協力を賜わりますようお願いいたし

ます。 

なお、既にお買い上げいただいている納品書につきましては、未使用の物に限り買い戻しを

させて頂きます。2018 年 10 月 22 日以降、本社・洲本営業所・北関東営業所にて対応いたし

ますので、お持ちいただくかご郵送ください（送料はご負担ください）。 

敬具 

記 

 

■新納品書について 

・変 更 日：2018 年 10 月 1 日納品分から 

※上記分以降は、現納品書は使用しないでください。 

・入手方法：弊社 HP よりダウンロード（無料） 

      http://www.koutokudenkou.co.jp/ 

      ※『お取引業者の皆様へ』というメニューに掲載いたします。 

      ※2018 年 8 月 20 日ごろからダウンロードして頂ける予定です。 

・作成方法：ダウンロードしたファイルの『説明シート』をご覧ください。 

 

■現納品書の買い戻しについて 

・弊社 HP より『買い戻し請求書』をダウンロードしてください。 

 必要事項を記入の上、返品する納品書と一緒にご提出ください。 
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